Geschiaftsordnung des Kleingartenvereins ,,Schreber Hauschild“ e.V.

Rechtsform und Zweck

Der Vorstand des Kleingartenvereins ,Schreber Hauschild“ eV. beschlielt zur Festlegung der
Aufgabenbereiche der einzelnen Vorstandsmitglieder, des erweiterten Vorstandes sowie fiir weitere,
ehrenamtlich tatige Gartenfreunde diese Geschaftsordnung.

Sie ist nicht Bestandteil der Vereinssatzung, sondern ergdnzt diese nur. Die Geschaftsordnung kommt dem
Verlangen der Satzung nach und sorgt darliber hinaus fiir eine moglichst reibungslose Organisation und
Kommunikation innerhalb des Vorstandes.



Vorstand des Kleingartenvereins ,Schreber Hauschild“ e. V.

Zu den Mitgliedern gehoren:
1. Vorsitzender
2. Vorsitzender
Schatzmeister
Schriftfiihrer und Mitarbeiter fiir Offentlichkeitsarbeit

Erweiterter Vorstand

Zu den Mitgliedern gehoren:

Mitarbeiter der Revisionskommission

- Beisitzer, Kassenwart fiir die vereinsinterne Wasser- und Stromgesellschaft. Beauftragter fir
Energie- sowie flir die Wasserverbrauchsabrechnung. Fiihrung der aktuellen Datei zur Erfassung
und Abrechnung des Wasser-und Stromverbrauchs.

- Gartenfachberater
- Beauftragter fur Internet und IT-Technik

Platz- und Geratewart

Weitere ehrenamtlich arbeitende Gartenfreunde

- Chronist (Bearbeiter der Garten — Chronik)
- Wegewarte und Ansprechpartner fur die Gartner
Wegewart 1: 3-67
Wegewart 2: 68- 135
Wegewart 3: 136- 203
Wegewart 4: 204-268
Wegewart 5: Anlage 2 269-296

Wegewart 6: Anlage 3  297-316

(Anderung vorbehalten)



Aufgabenbereich der Vorstandsmitglieder

Die Mitglieder des Vorstandes werden von der Mitgliederversammlung flr die Dauer von 2 Jahren
gewadhlt. Eine Wiederwahl ist zuldssig. Scheidet der Vereinsvorsitzende wahrend der Amtszeit aus,
so entscheidet der Vorstand, ob der stellvertretende Vorsitzende bis zur planmaRigen Mitglieder-
und /oder Wahlversammlung die Funktion des Vorsitzenden ibernimmt. Der Vorstand kann bis zur
nachsten Wahlversammlung auch ein Ersatzvorstandsmitglied, wenn mdoglich aus dem erweiterten
Vorstand, als amtierenden Vorsitzenden berufen. Der Vorstand tritt mindestens einmal monatlich
zusammen. Er fasst Beschliisse in Sitzungen, die vom Vorsitzenden, im Verhinderungsfall von
seinem Stellvertreter, geleitet werden. Fir jede Vorstandssitzung ist ein Protokoll zu fertigen. Der
Vorstand ist bei Anwesenheit von drei seiner Mitglieder beschlussfahig. Die Beschliisse werden mit
einfacher Stimmenmehrheit gefasst. Bei Stimmengleichheit entscheidet die Stimme des 1.
Vorsitzenden.

1. Vorsitzender

Er reprasentiert den Verein und leitet die Mitgliederversammlung sowie die Vorstandssitzung im
Rahmen der uUblichen Gepflogenheiten. Ihm obliegt die Anberaumung und Einberufung aller
Mitgliederversammlungen und Vorstandssitzungen, ebenso die Uberwachung der Durchfiihrung
und Einhaltung von Beschliissen und Verordnungen und die Verhaltensweise bei allen den Verein
betreffenden Rechtsgeschaften. Er hat auBerdem auf eine ordnungsgemale und fiir den Verein
nutzbringende Geschdfts- und Kassenfihrung zu achten und jegliche UnregelmaRigkeiten
innerhalb des Gesamtvorstandes zu unterbinden. Er verwaltet die Barkasse des Vereins und
rechnet diese monatlich mit Hilfe eines Kassenbuches beim Schatzmeister des Vereins ab (siehe
auch Finanz- und Kassenordnung des Vereins). In eigener Verantwortung obliegen ihm die Planung,
Organisation und Durchfiihrung der Vereinsarbeit. Zu den spezifischen Aufgaben des 1.
Vorsitzenden gehdren: Die Anleitung und Kontrolle der Arbeiten aller Vorstandsmitglieder und des
erweiterten Vorstandes, die Erarbeitung des jahrlichen Instandhaltungs- und Reparaturplanes, die
Aktualisierung aller bestehenden Ordnungen, die Aktualisierung der bestehenden
Internetprasentation des Vereins, die Wahrnehmung der regelmdfSigen Konsultationen bei der
Geschaftsstelle des Stadtverbandes Leipzig der Kleingartner e. V. und der Generali Versicherung.

2. Vorsitzender (Stellvertreter)

Zu den spezifischen Aufgaben gehdren: Die Vertretung des Vorsitzenden bei dessen Abwesenheit,
die Mitwirkung bei der Festlegung der Richtlinien fir das gesamte Vereinsgeschehen, die
Leitungskompetenz und Verantwortung fiir die Aktivitaten der ehrenamtlich tatigen
Gartenfreunde, die Vertretung des Vereins bei Veranstaltungen des Stadtverbandes Leipzig der
Kleingdrtner e.V. und der Generali Versicherung. Die Teilnahme an den jahrlich stattfindenden
Gartenbegehungen und die standige Einflussnahme vor Ort auf die Einhaltung der
kleingartnerischen Nutzung der Parzellen auf der Grundlage der aktuellen Ordnungen. Als 1.
Verantwortlicher fiir Strom und Wasser: die jahrliche Anleitung und Kontrolle vor Ort in den
Pachtergarten zu den Gegebenheiten der Wasserabnahme (Anschluss der Wasseruhr, Priifdaten
usw.), die Leitung der Arbeiten beim Ein- und Ausbau der Zentralwasseruhren, Kontrolle beim
Anstellen des Wassers bezliglich geschlossener Wasserhdhne in den einzelnen Garten. Weiterhin



zeichnet er die Verantwortung fir samtliche Reparaturen und Instandhaltungen als auch
Erweiterungen im Bereich Wasser und Strom, dies beinhaltet auch das Vereinshaus und die
Heizungsanlage des Vereinshauses. Er ist auch verantwortlich fiir die Einhaltung der Wasser und
Stromordnung des Vereins und der Verwaltung der Wasser- und Stromhandkasse und deren
Abrechnung monatlich beim Schatzmeister mittels Kassenbuch.

Schatzmeister

Fihrt die Kassengeschafte und ist verantwortlich fir die Finanzen des Kleingartenvereins. Er sorgt
in Zusammenarbeit und mit Hilfe des Vorstandes fiur die Einhaltung der Zahlungsdisziplin der
Mitglieder gegeniiber dem Verein. Er organisiert die Kassierung des Vereinsbeitrages, des
Pachtzinses, der beschlossenen Umlagen, Versicherungsbeitrage u. a. Zahlungsverpflichtungen der
Mitglieder. Er fihrt Kontrolle Uber die Termine der Zahlungsverpflichtungen durch und
gewadhrleistet deren plinktliche Realisierung. Er ist verantwortlich fiir die Verwaltung und den
ordnungsgemadflen Nachweis der finanziellen Mittel und berdt den Vorstand bei der
satzungsgemaRen Verwendung dieser Mittel. Er fertigt nach Abschluss des Geschaftsjahres den
Kassen- und Vermogensbericht an und stellt samtliche Unterlagen fir die Revisionskommission
bereit. Er erteilt auf Verlangen eines Vereinsorgans Auskunft iber Aufkommen und Verwendung
der finanziellen Mittel sowie iber das Vereinsvermdgen. Er prift die monatlichen Abrechnungen
der Vereinshandkassen des 1. und 2. Vorsitzenden. Er fihrt den lickenlosen Nachweis tber die
Ein- und Ausgdnge und die Einhaltung der Beitrags- und Gebiihrenordnung sowie der
Kassenordnung des Vereins.

Schriftfihrer

Er fhrt ordnungsgemal® und zeitlich lickenlos Protokoll Giber Mitgliederversammlungen und
Vorstandssitzungen. Er ist verantwortlich fiir: Die Anfertigung von Einladungen zu den
Mitgliederversammlungen und Vorstandssitzungen, die Anfertigung von Aushdngen von
Beschliissen, Informationen und Bekanntmachungen sowie die Flihrung der Registratur des
Schriftverkehrs und die Nachweisfiihrung der Mitgliedschafts- und Pachtverhaltnisse. Er stimmt
sichmit dem 1. und 2. Vorsitzenden bei der Erarbeitung der Unterlagen, Protokolle und Dokumente
ab.

Erweiterter Vorstand

Beisitzer Energie- und Wasserabrechnung

Zu den spezifischen Aufgaben gehort die Abrechnung des Energie-und Wasserverbrauchs je Garten
und die daraus folgende jahrliche Erstellung der Wasser- und Stromrechnungen. Das Erfassen der
Zahlungen je Garten, getrennt nach Wasser- und Stromzahlungen einschlieRlich notwendiger
Mahnungen. Verantwortlich in Zusammenarbeit mit dem 2. Vorsitzenden fir die Einhaltung der
Wasser- und Stromordnung des Vereins.



Gartenfachberater

Ihm obliegt die Mitwirkung bei der planerischen Gestaltung der Vereinsanlagen sowie die Kontrolle
des Pflegezustandes der Garten als auch die fachliche Schulung der Vereinsmitglieder. Zu seinen
spezifischen Aufgaben gehoren: Die Beratung bei der Gestaltung und Bewirtschaftung der
Pachtgarten zur Einhaltung der Gartenordnung, die Beratung beim Baum- und Gehdlzschnitt sowie
bei der Pflanzung von Obstgehodlzen (Sortenwahl, Stammform) und allen sonstigen
kleingdrtnerischen Arbeiten, die Beratung bei der Schadlingsbekdampfung und Kompostierung.
Dem Fachberater obliegt die Gestaltung des Fachberater-Infokastens durch aktuelle Fachbeitrage
(z. B. monatliche Arbeiten im Garten). Weiterhin obliegen ihm, die Einladungen zu
Fortbildungsveranstaltungen und die Durchfihrung von jahrlichen Gartenbegehungen in
Anwesenheit des Vorstandes, als auch die standige Einflussnahme flr die Sauberkeit der
Gartenwege.

Internet und IT-Technik

Ihm obliegt die Wartung und Pflege unserer Internetseite. Die standige Aktualisierung betreffend
die Veranstaltungen und Terminen, die Betreuung der Hard- und Software des Vereinsvorstandes,
die Einbindung und Veroffentlichung auf unserer Internetseite von freien Garten, inkl. Bebilderung,
die Veroffentlichung der Beschlisse zum Haushaltsplan und dessen Abrechnung mittels
Zugangsdaten.

Platzwart

Er ist Ansprechpartner fiir alle Gartenfreunde bei den Pflichtarbeitseinsatzen. Zu den spezifischen
Aufgaben gehoéren: Die Organisation und Durchfiihrung der Pflichtarbeitseinsatze, die Erfassung
der geleisteten Pflichtstunden, die Teilnahme an den einmal monatlich stattfindenden Sitzungen
des Vorstandes, die saisonale Organisation der Offnung und SchlieBung der Eingangstore zur
Anlage, die Pflege und Wartung aller im Bestand der Anlage befindlichen Werkzeuge, die
Organisation der Sauberhaltung der Geschaftsraume sowie samtlicher Lager und Stellflachen, die
Organisation der Bereitstellung des Containers fiir die Millabfuhr der Stadt Leipzig, die
Durchfiihrung von kleinen Instandhaltungs- und Reparaturarbeiten, die wéchentliche Kontrolle zur
Ordnung und Sauberkeit der Gehwege und des Spielplatzes mittels Nachweisfiihrung. Die
Erarbeitung einer Terminplanung der Arbeitseinsatze flir das Folgejahr bis 30. November des
laufenden Jahres, die Pflege der Rasenflichen am Spielplatz und der AuRenanlagen mit
Unterstlitzung von Gemeinschaftsstunden der Gartner. Weiterhin ist er Verantwortlich fir das
Fihren eines Inventarverzeichnisses Uber Anlagen, Gegenstande und Gerate und die jahrliche
Ubergabe an den Schatzmeister des Vereins. Die Kontrolle der Heizungsanlage und die Zuarbeit an
den 2. Vorsitzenden.



Wegewarte

Sie sind das Verbindungsglied zwischen den Vereinsmitgliedern und dem Vorstand. Zu den
spezifischen Aufgaben gehoéren: Die enge Zusammenarbeit mit allen Gartenfreunden zu
anstehenden Problemen, Information an den Vorstand Uber erforderliche
Instandsetzungsarbeiten.

Revisionskommission

Sind nur der Mitgliederversammlung rechenschaftspflichtig. Sie haben das Recht auf unvermutete
Kassenprifungen, die sich auf Stichproben beschranken kénnen. Sie prifen die Einhaltung der
Beitrags- und Gebihrenordnung des Vereins. Sie miissen nach Ablauf des Geschaftsjahres bzw. bei
Wechsel des Schatzmeisters eine Gesamtpriifung der Bicher und Belege vornehmen. Sie
Uberprufen die sachliche und rechnerische Richtigkeit der geschaftlichen Vorgange 2-mal im Jahr
und fassen das Ergebnis in einem Prifungsbericht zusammen. Dieses Ergebnis ist der
Mitgliederversammlung/Jahreshauptversammlung bzw. bei Neuwahl eines Schatzmeisters oder
des Vorstandes den Mitgliedern vorzulegen.

Die Befugnisse der Kassenpriifer/Revisoren:
Sie diirfen / missen:
e Einblick in alle finanziellen Unterlagen des Vereins nehmen

e Auskunft ber Aufkommen und Verwendung der Geldmittel vom Vorstand/Schatzmeister
verlangen

e ohne vorherige Ankiindigung die Kasse prifen
e eine Jahresabschlussprifung mit Finanz- und Vermoégensbericht vornehmen

e den Vorstand und die Mitgliederversammlung auf UnregelmaRigkeiten in der
Geschaftsfuhrung hinweisen

e dem Vorstand Hinweise Uber Probleme in der finanziellen Abwicklung geben

e in der Mitgliederversammlung den Antrag auf Entlastung / Nichtentlastung des
Vorstandes und des Schatzmeisters stellen (Nichtentlastung bei UnregelmaRigkeiten bzw.
Pflichtverletzungen)

e Hinweise zur Kassenprifung
e Vergleich von Bargeldbestand mit Kassenbuch
e Addition der Kassenbucheintragungen, Kontrollen des Ubertrages

e Nachweis der Einzahlungen / Abhebungen vom Bankkonto



Priufung der Barbelege:
e Gibt es fiir jede Buchung einen Beleg
e Ordnungsgemale Ausfillung und Abzeichnung
e Ordnungsgemalie Buchung der Einnahmen und Ausgaben
Kassenprifung:
e Priufung analog Belegprifung
e fortlaufende Ubereinstimmung der Kontobestinde auf den Bankausziigen

e Ubereinstimmung von Inhalt des Kontoauszuges mit dem Kassenbuch / Journal

Inkrafttreten

Diese Ordnung wurde am 27.01.2018 in der Vorstandssitzung beschlossen und tritt mit der
Beschlussfassung in  Kraft. Die Geschaftsordnung wurde am 03.02. 2018 in der
Mitgliederversammlung des Kleingartenvereins ,Schreber Hausschild” e. V. bekannt gegeben.



